
 

 

 

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d/x)   

Mit viel Verständnis für die Anwendungen unserer Kunden produzieren wir mitten in 

Deutschland unsere Hochleistungsventilatoren - qualitativ hochwertig, leistungsstark und 

effizient. Das alles erreichen wir mit Menschen wie Dir, die mit viel Freude, Engagement und 

Verständnis für ihren Beruf Spitzenprodukte erschaffen, die weltweit in Spezialsaugtechnik 

zum Einsatz kommen. Sei dabei, wenn die nächsten Ventilatoren die Anwendungen unserer 

Kunden mit Luft zum Leben erwecken. 

 

Das Jobangebot 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter in der Buchhaltung (m/w/d/x).  Du wirst Teil eines hochmotivierten, dynamischen 

Teams in einem wachsenden Unternehmen.  

  

Das erwartet Dich 

In der Buchhaltung bist Du u.a. verantwortlich für  

▪ Kontrolle der Eingangsrechnungen und Weiterleitung zur internen Prüfung 

▪ Erfassung der Eingangsrechnungen in der Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung 

▪ Ordnungsgemäße Ablage und Aufbewahrung der Rechnungsbelege 

▪ Vorbereitung und Erstellung der Ausgangsrechnungen 

▪ Unterstützung im Bereich Mahnwesen 

▪ Erfassen von Bestellungen in der Liquiditätsplanung 

▪ Verwalten und Pflege der betrieblichen Inventarliste 

▪ Unterstützung bei der Inventur 

▪ Überwachung der Zahlungseingänge- und ausgänge  

▪ Anlage von Überweisungen für die Freigabe 

 

Das bringst Du mit 

▪ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Studium der Betriebswirtschaft oder 

vergleichbare Qualifikationen 

▪ Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung und/oder Finanzen 

▪ Beherrschen einfacher und komplexer Berechnungsmethoden 

▪ Kenntnisse des internen und externen Rechnungswesens und entsprechender 

Datenerfassung in Rechnungsbüchern und ERP-Programmen 

▪ hohes Maß an Zuverlässigkeit und Genauigkeit 

 

 

 

 

 



 

 

 

Das bieten wir Dir 

▪ 29 Tage Urlaub 

▪ zusätzliche Leistungen und Zuwendungen, wie monatliche Sachbezugsgutscheine, 

Kindergartenzuschuss, Weihnachtsgeld 

▪ flexible Arbeitszeiten, u. E. unserer Kernarbeitszeit 

▪ betriebliche Altersvorsorge 

▪ betriebliches Gesundheitsmanagement 

▪ Firmenevents 

▪ persönliche Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 

Du bist an dieser herausfordernden und abwechslungsreichen Tätigkeit interessiert? 

Dann möchten wir Dich gern kennlernen und freuen uns auf Deine aussagekräftige 

Bewerbung. Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deines frühestmöglichen 

Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellungen sendest Du uns gern per E-Mail oder 

Post zu, 

an: 

KONMAB GmbH 

- Personalabteilung - 

Frankenberger Landstraße 1 

09661 Rossau OT Seifersbach 

 

oder per Mail an: bewerbung@konmab.de                                                                                                        

Ansprechpartnerin: Frau Leonie Burzinski 
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